
Br ie f  Descr ip t ion:  DRA Arch i tec ts   i s  a   sma l l   commerc ia l   a rch i tec tu ra l

f i rm   loca ted   i n   I r v ine ,  CA.  We a re  cu r ren t l y   seek ing  a  P ro jec t  Manager   to

p repare  d raw ings   fo r  des ign  and  cons t ruc t i on  documents .  We a re  a   team

of  peop le  who  be l i eve   tha t  oppor tun i t y  and  deve lopmen t     i s   impor tan t .As  a

resu l t ,   any  pe rson   in  ou r   f i rm  can   take   themse lves  as   fa r  as   the i r  ab i l i t i es

&   ta len ts   can  ca r ry   them.

 P R O J E C T  M A N A G E R

Min imum o f   5   yea r s ’   expe r i ence   i n   a r ch i t ec t u ra l   p ro j ec t  mgmt .
Au tocad  2012  &  2015  p ro f i c i ency
Ske t chup  P ro  &  Ske t chup  LayOu t   2016
M ic roso f t  Wo rd ,  Exce l   and  Powe rPo in t   2010
Work i ng  w i t h   gove rnmen t   agenc i es   f o r  En t i t l emen t   and  Bu i l d i ng
P lan  Check   subm i t t a l s
Ca l i f o rn i a  Bu i l d i ng  Code   f am i l i a r i t y
Exce l l en t   o rgan i za t i ona l ,   ve rba l   and  w r i t t en   commun i ca t i on   sk i l l s
Works  we l l  w i t h   o t he r s   i n   a   c l ose   t eam env i r onmen t
Deve lop i ng  des i gn  a r ch i t ec t u ra l   p l ans  and   cons t r uc t i on  documen ts
Ab i l i t y   t o   des i gn  and  deve lop   s i t e   p l ans ,   f l oo r   p l ans ,   sec t i ons ,
e l eva t i ons  and  de ta i l s
Ab i l i t y   t o  wo rk   i n   a   f as t ­ paced ,   c l ose   t eam env i r onmen t
Ab i l i t y   t o   f o l l ow  d i r ec t i on  and  demons t r a t e   a  w i l l i ngness   t o   l ea rn
Au tomob i l e   and  CA  D r i ve r ’ s   L i cense

Dut ies /  Respons ib i l i t i es :  P repare  and  p ro jec t  manage  cons t ruc t i on

documents .  W i l l   i nc lude  c l i en t  and  s i t e   v i s i t s .

Pro jec ts   inc lude :  O f f i ce ,   re ta i l ,   i ndus t r i a l ,   i n te r i o rs ,  worsh ip  and

med ica l .  Th i s  pe rson  mus t  be  capab le  o f  p repar ing  d raw ings ,

ba lanc ing  dead l i nes  and  work ing  on  a  mu l t i p le  p ro jec ts  a t   t he

same    t ime .  Mus t  be  o rgan ized ,   se l f ­mo t i va ted  and  de ta i l   o r i en ted .

Ski l ls /  Requi rements :

Phys ica l  Demands:  Wi l l   be   regu la r l y   requ i red   to   s i t   f o r   l ong  pe r iods  o f

t ime .  Wi l l   f r equen t l y  be   requ i red   to   s tand ,  wa lk ,   reach  w i th  hands  and

arms ,   s toop ,   knee l ,   c rouch  o r  bend .  Occas iona l l y  may  be   requ i red   to

l i s t   up   to  25  pounds  and  maneuver  a round  cons t ruc t i ons  s i t es .  V i sua l

requ i remen ts   i nc lude  c lose ,  d i s tance ,  pe r iphe ra l  and  co lo r   v i s ion ,  dep th

percep t ion  and   the  ab i l i t y   t o  ad jus t   f ocus .

Job Sta tus:  Fu l l  T ime

Educat ion  Requi rements :  Degree   in  Arch i tec ture  pre fer red .

To  Submi t :  Emai l   resume,  pdf ’s  o f  por t fo l io   (6  MB max. )   to

in fo@dra­arch i tec ts .com –  NO PHONE CALLS PLEASE.  


